План-график 

подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX –х классов МОУ СОШ №1 р.п. Мокроус в 2010/2011 учебном  году

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Сроки
	Ответственные 

	1.
	Нормативное правовое  обеспечение  государственной (итоговой) аттестации в независимой форме 
	
	

	1.1
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме

-на совещаниях при  директоре;

-на инструктивно – методическом совещании при завуче;

- на классных часах, родительских собраниях  9-х классов


	сентябрь-май

2011г
	Демидова Т.Л, директор школы Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР



	1.2
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации  через издание системы приказов  по школе:

· Об организации подготовки к проведению в независимой форме государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов;

· О проведении в независимой форме государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов;

· Oб организации проведении диагностических работ и  репетиционных тестирований с целью овладения учащимися методикой выполнения тестов;

· Об утверждении схемы проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме;

· Об утверждении расписания экзаменов;

· О порядке окончания 2010/2011 учебного года и проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся IX классов общеобразовательных учреждений Саратовской области
	сентябрь

сентябрь-март

апрель

май
	Демидова Т.Л, директор школы



	2.
	Инструктивно-методическое обеспечение государственной (итоговой) аттестации в независимой форме
	
	

	2.1
	Подготовка   методических материалов для участников образовательного процесса:

·  рекомендаций для выпускников образовательного учреждения по подготовке  к государственной (итоговой) аттестации;

· методических рекомендаций по эффективному использованию в школах различных учебно- методических комплектов в ходе подготовки к государственной(итоговой) аттестации;

· рекомендаций для родителей;


	октябрь
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР;

Юнева Е.Ю, психолог 

	2.2
	Изучение инструкций, регламентирующих деятельность участников государственной(итоговой) аттестации:

· для обучающихся;

· для педагогов, сопровождающих обучающихся к месту проведения экзаменов;

· для руководителя ППЭ;

· для общественного наблюдателя;


	ноябрь-январь
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР

	3.
	Организационное обеспечение  государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	3.1.
	Согласование взаимодействия с Управлением образования и  службами: 

    - внутренних дел;
· здравоохранения; 
· транспорта; 

· противопожарной безопасности;

· связи;
· энергообеспечения
	март 
	Демидова Т.Л, директор школы



	3.2
	Подготовка заявки на обеспечение экзаменационными материалами
	октябрь
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР

	3.3
	Формирование экзаменационных потоков выпускников – участников государственной (итоговой) аттестации  в соответствии с экзаменационными предметами и оформление заявок на получение контрольно-измерительных материалов по соответствующим предметам 
	февраль

 2011 г.
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР

	3.4
	Подготовка ППЭ: обеспечение необходимой бланковой документацией и инструктивными материалами, комплектование организаторами и техническим персоналом
	апрель-май 

2011 г.
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР

	3.5
	Получение из  управления образования  экзаменационных материалов для государственной (итоговой)  аттестации : 
	
	Демидова Т.Л, директор школы;

 Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР;

	
	· пробного
	март- апрель 
2011 г.
	

	
	· досрочно
	апрель 2011г
	

	
	· в мае–июне
	май-июнь

2011 г.
	

	
	· в июле
	июль 2011 г.
	

	3.6
	Проведение государственной (итоговой) аттестации по  утвержденному расписанию
	
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР

	
	· пробного
	Март- апрель 2011 г.
	

	
	· в мае-июне
	май-июнь

2011 г.
	

	
	· в июле
	июль 2011 г.
	

	3.7
	Формирование электронных баз данных для проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме 
	ноябрь 2010 г.

	Герасимова Н.А, заместитель директора по УВР;



	3.8
	Формирование банка данных на выпускников IX классов по профильным предметам
	январь 2011 г.
	Распопова Н.Н, зам. директора по УВР;



	3.9
	Выдача ведомостей образовательных достижений обучающимися, освоившим образовательные программы основного общего образования
	июнь 2011г
	Демидова Т.Л, директор школы



	3.10
	Подготовка отчетов:

- оперативной информации по итогам репетиционных и основных экзаменов (по окончанию проверки работ);
-  аналитического отчета   по результатам проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме в 2010 г
	июнь 2011 г.
июль 2011 г.
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР

	3.11
	Подготовка анализа и методических рекомендаций по каждому предмету по результатам государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х классов в независимой форме
	июнь2011 г.
	ШМО учителей- предметников

	4.
	Организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации участников  государственной (итоговой) аттестации в независимой форме
	
	

	4.1
	Обучение различных категорий участников государственной (итоговой) аттестации:
	
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР

	
	· организаторов, обеспечивающих проведение экзаменов в ППЭ
	декабрь 2010 г.
	

	
	· операторов;
· уполномоченных 
	январь 2011 г.
	

	4.2
	Консультации различных категорий участников 
	в течение года
	Учителя-предметники

	5.
	Обеспечение  информирования  о проведении государственной (итоговой) аттестации 
	
	

	5.1.
	Проведение родительских собраний, заседаний методических объединений, педагогических советов, классных часов
	октябрь 2010 г.

март 2011 г.

май 2011 г.
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР;  кл. руководители

	5.2
	Подготовка публикаций в средствах массовой информации и на web-сайте школы, в том числе оперативное информирование выпускников и поступающих в ССУЗы,  по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации  
	 в течении года 
	

	5.3
	Организация работы  школьного Интернет-сайта  в части государственной (итоговой) аттестации , взаимодействие с соответствующими сайтами министерства образования РФ, субъектов РФ, сайтами  ССУЗов
	
	

	5.4
	Издание информационных материалов (стендов, буклетов и т.п.) об организации и  технологии проведения государственной (итоговой) аттестации  в 2010 году 
	
	

	6.
	Обеспечение мониторинга проведения  государственной (итоговой) аттестации
	
	

	6.1.
	 Проведение диагностики готовности к государственной (итоговой) аттестации всех  категорий участников образовательного процесса
	в течение года
	Мягкая Л.И, заместитель директора по УВР;

Юнева Е.Ю, психолог

	6.2
	Сбор  и обобщение данных  в рамках действия АИС УКО
	июль 2011г
	Герасимова Н.А, зам. директора по УВР


